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TECNICO EM SECRETARIADO

> INFORMACOES BASICAS

E um curso profissionalizante. Propicia condi¢bes para que os alunos desenvolvam as
competéncias necessarias do Secretariado, definidas a partir da analise do processo
de trabalho desse segmento, envolvendo gestdo empresarial, exceléncia no
atendimento, processos administrativos, gerenciamento da informacdo e organizacdo
de eventos.

» O CURSO

Carga Horaria minima: 800 horas

> PRE-REQUISITO

Estar cursando, no minimo, a 22 série do Ensino Médio.

» MERCADO DE TRABALHO

O Técnico em Secretariado atua em empresas nacionais e multinacionais, em
diferentes segmentos da economia, assessorando setores e pessoas visando atender
aos objetivos e estratégias da organizacao.

»> ONDE ESTUDAR
SENAC



